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Ha o6mem cobpanuu paGOTHHKOB

poTOKOT Ne z
0T« 52 » M gg[cmo 2022r

B MB/IOY «Crapomaiimyp3unckuii aerckuii cag Nel « CotHbIIIKO»
JAposKaHOBCKOI0 MYHHLIMIIAJBHOIO paloHa
Pecny6sankn Tataperan

I. O0mue mos1osKeHHS

1.1. HacTosimee MOJIO’KEHHE O NMPOMYCKHOM peXXHMe M BHYTPHOOBEKTOBOM PpeKHMaxX B
MYHHLMITIATBHOM OFODKETHOM [OLIKOJIBHOM 00pa3oBaTeNbHOM YydpeskaeHHH «CrapormaiMyp3HHCKHH
nerckuii cax Nel «Conubimko» (manee - MBJIOY) pa3paboTaHo B COOTBETCTBHH:

- ¢ ®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.03.2006 Ne35-®3 «O npoTUBOAEHCTBUH TEPPOPHIMY»

- ¢ ®enepanbHbIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne273-P3 «O6 obpazoBanuu Poccutickoii enepaumn»,
-nocraHosienreM [IpaButensctBa or 02.08.2019 Nel006 «O6 yrBepxkneHWH TpebGOBaHHM
AHTUTEPPOPHCTHYECKOM 3aUIMIIEHHOCTH O0BEKTOB(TeppuTOpHii) MuHucTepcTBa mnpocsemieHus PO,
00bEKTOB(TEPPUTOPHIA) OTHOCALIMXCA ¢ chepe aesTenbHOCTH MuHucTepeTBa npocseieHus PO, gopmsl
nacrnoptoB 3THX oObekToB(Teppuropuii)y, 'OCT P 584885-2019 «OGecneuenun 6e30macHOCTH
obpa3oBaTenbHBIX oOpraHu3audii. Oka3aHHe OXpPaHHBIX YCIYr Ha OOBEKTaX JOLIKOJbHBIX,
0011eo0pa3oBaTeNbHBIX U MPO¢ecCHOHAIBHBIX 00pa3oBaTeIbHBIX OpraHU3alHii, yCTaBOM JAETCKOTO cafia.
1.2. TlonoxkeHHe YCTaHABIMBAaeT OPraHU3aLMOHHO-NIPABOBBIE OrPaHUYEHMsA, MOPSAJOK [JOCTyIa
paGOTHHKOB, BOCIMTAaHHHUKOB, MX pOAWTeNel (3aKOHHBIX NpeICTaBUTENEH), MHBIX IOCETHTENeH Ha
TEPPUTOPHIO U B 3[aHHE JETCKOrO Caja, BHOCA M BBIHOCA MaTepUaJIbHBIX CPEICTB, BbE3la M Bble3[a
aBTOTPaAHCIOPTA, NpaBUjIa NpeObIBaHMS U MOBENCHHUS.

1.3. IIpomyckHO# pexKHM YCTaHOBJIMBAETCS B LieNAX obecniedeHus npoxoaa(BbIxoaa) pabOTHUKOB,
BOCITUTAHHUKOB, UX poAuTeNeil (3aKOHHBIX MPEJCTaBUTENCH), UHBIX IIOCETUTENEH B 3aHHE I€TCKOIO
cajia, Bbe3/la M Bble3[1a aBTOTPAHCIIOPTA Ha TEPPUTOPHIO, BHOCA H BBIHOCA MaT€pHAIbHBIX CPEICTB,
WCKJTIOYAIOIIUX HECAHKLIIMOHHPOBAHHOE POHUKHOBEHHE T'PaYKAaH, TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB H
TIOCTOPOHHHX MPEIMETOB Ha TEPPUTOPHIO U B 3[jaHHE JETCKOrO caja.

1.4. BHYyTpHOOBEKTOBBIM PeXXHUM yCTaHABJIMBAETCS B LIEJISX 0OecredeH!s MEpONPHATHIA ¥ PaBUIT
BBITIOJTHSAEMBIX JIMLIAMH, HAXOISIIIUMHCS Ha TSPPUTOPUH U B 31aHHH, B COOTBETCTBHH C TPEOOBaHUAMHU
BHYTPEHHET0 pacropsaka U MoxapHoH 6e30macHOCTH.

1.5. B uensx opraHM3alMy U KOHTPOJIS 32 COOJIIOICHHEM TPOIYCKHOTO ¥ BHYTPUOOBEKTOBBIX PEXKHMOB, a
TaKoke 00pa3oBaTeIbHO-BOCTIUTATENILHOM AEATEIEHOCTH U pacropsika JHS U3 uykcia pabOTHUKOB
Ha3Ha4yaeTcs AeXypPHbIH aAMUHHCTPATOP.

1.6.Tpe6oBanus HacTosero [TonoxxeHus B nomHOM o6beMe Bo3jiaraeTcs Ha paboTHHKA AETCKOTO cafia,
Ha KOTOPOTO B COOTBETCTBUH C MPUKA30M 3aBEIYIOLIECH BO3JI0KEHA OTBETCTBEHHOCTD 32 MPOIYCKHOM
PEXHUM.

2.0pranu3anys KOHTPOJILHO-TPOIYCKHOI0 PeXKUMa.

2.1.B cootBercTBHH ¢ [IpaBHnaMu BHyTpeHHero pacnopsjka B paboune AHU HaXOAUTHCS B 3JaHUH U Ha
TEPPUTOPHHU JETCKOrO Cajia pa3pelleHO CIIESAYIOLIHM KaTeropUsM:





- воспитанникам, сотрудникам детского сада, посетителям: 

Понедельник с 07.00-17.30

Вторник с 07.00-17.30

Среда с 07.00-17.30

Четверг с 07.00-17.30

Пятница с 07.00-17.30

Суббота с 07.00-17.30

2.2. Вход в здании МБДОУ осуществляется через центральный вход. 

2.3 Вход воспитанников в образовательное учреждение осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей без предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей с 07.00 мин. по 17 ч. 30 мин. 

2.4. Посетители (посторонние лица) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому прибыл, цель посещения образовательного учреждения). 

2.5. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с руководителем образовательного учреждения с обязательным уведомлением территориального подразделения УВД. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя администрации учебного заведения. 

2.6. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель. 

2.7. Пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время учебных занятий допускается только с разрешения руководителя образовательного учреждения. 

2.8. Проход родителей, сопровождающих детей на занятия и забирающих их с занятий, осуществляется без записи в журнал учета посетителей и предъявления документа, удостоверяющего личность. 

2.9. После окончания времени, отведенного для входа обучающихся на занятия или их выхода с занятий ответственный за пропускной режим, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

2.10. Проход родителей на собрания осуществляется по списку, составленному и подписанному воспитателем с предъявлением родителями ответственному за пропускной режим документа удостоверяющего личность без регистрации данных в журнале учета посетителей. 

2.11. Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается. 

3. Осмотр вещей посетителей
При наличии у посетителей ручной клади охранник, ответственный за пропускной режим образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. 

В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение. 

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение, ответственный за пропускной режим или дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд милиции, применяет средство тревожной сигнализации. 

Данные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетителей .    Журнал регистрации посетителей заводится в начале учебного года (1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31 августа следующего года). Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей   запрещены.                                      4. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя образовательного учреждения.                                                                                                                                  Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения. 
Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами. 

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения руководителя учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается. 

В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения заведующего образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения. 

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информирует территориальный орган внутренних дел. 

Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта 
В случае, если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъявляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Допускается фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта. 

Действия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае возникновения нештатной ситуации аналогичны действиям лица, осуществляющего пропускной режим в здание образовательного учреждения. 

5. Обязанности сотрудников охраны 
5.1. Охранник должен знать: 
- должностную инструкцию; 

- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы пожарной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания; 

- внутренний распорядок образовательного учреждения, 

- положение о пропускном режиме; 

- приказ о пропускном режиме. 

5.2. На посту охраны должны быть: 
- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения; 

- положение о пропускном режиме; 

- приказ о пропускном режиме; 

- должностная инструкция                                                                                                                               
5.3. Сотрудник охраны обязан: 
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях; 

- доложить о произведенной смене и выявленных недостатках дежурному администратору или руководителю образовательного учреждения; 

- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с настоящим Положением; 

- контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности; 

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.; 

- производить обход территории образовательного учреждения, но не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время занятий и после окончания занятий, о чем делать соответствующие записи в Журнале обхода территории; при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений; 

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и сообщить администрации учреждения. 

5.4. Охранник имеет право: 
- требовать от учащихся, персонала образовательного учреждения, посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка; 

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима; 

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению. 

5.5. Охраннику запрещается: 
- покидать пост без разрешения руководителя образовательного учреждения; 

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил; 

- разглашать посторонним лицам информацию; 

- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические вещества
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